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รายการนักเรียนคัดได้และการลงเลขประจ าตัวนักเรียน 
โปรแกรมรวมแฟ้มข้อมูลนักเรียนที่คัดได้ (ผ่านการคัดเลือก) แต่ละประเภทและแผนการเรียน ให้อยู่

ในแฟ้มเดียวกัน เพื่อจัดห้องและลงเลขประจ าตัวนักเรียนก่อนที่จะโอนข้อมูลเข้า Secondary’56 
ข้อควรระวัง 
นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เข้าเรียนต่อชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 ถ้าเป็นนักเรียนเดิมควรจะใส่เลข

ประจ าตัวนักเรียนเดิมไว้ตั้งแต่บันทึกใบสมัคร และต้องใส่เลขประจ าตัวนักเรียนเดิม ก่อนที่จะท าการรวม
นักเรียนคัดเลือกได้ 

ให้ตรวจสอบและแก้ไขที่ แก้ไขใบสมัคร ม.4 
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รายการคัดนักเรียนได้ 
1. เลือกเมน ู2.รับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 > 6.รายการนักเรียนคัดได้ ม.1 

 
 

2. ที่หน้าต่างรายการนักเรียน ให้รวมนักเรียนที่คัดเลือกมีผลได้ทุกประเภทการคัดเลือก โดยเลือกท่ี  
รวมนักเรียนคัดเลือกได้  
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3. โปรแกรมให้ตรวจสอบจ านวนนักเรียนที่คัดเลือกมีผลได้ ถ้าครบถ้วนให้เลือก Yes เพ่ือยืนยันการรวม
ข้อมูล 

 
 

4. เมื่อรวมข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ตรวจสอบจ านวนที่รวมได้อีกครั้งถ้ายืนยันให้เลือก Yes โปรแกรมจะ
ออกจากหน้าต่างรายการนักเรียนได้ 
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5. ให้เลือกเมนู 2.รับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 > 6.รายการนักเรียนคัดได้ ม.1 เข้ามาใหม่อีกครั้ง 

 
 

6. ต้องการตรวจสอบข้อมูลนักเรียนให้เลือกท่ี เลขท่ีผู้สมัคร สามารถแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร ถ้ามีการแก้ไข
ข้อมูลให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ี จัดเก็บ หรือต้องการลบข้อมูลนักเรียนที่คัดนักเรียนมาให้เลือกท่ี ลบ
ระเบียนทิ้ง (การแก้ไขข้อมูลหรือการลบระเบียนทิ้งที่รายการคัดนักเรียนได้จะไม่มีผลกับข้อมูลที่
บันทึกไว้ที่ใบสมัคร) 
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7. ยืนยันการลบระเบียนทิ้ง ให้เลือก Yes 

 
 

8. รายงานผลการลบระเบียนเรียบร้อยแล้ว เลือก OK 
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9. ถ้ามีการคัดผลนักเรียนได้เพ่ิมเติมภายหลัง ให้มารวมนักเรียนคัดเลือกได้ใหม่อีกครั้ง ให้เลือกท่ี รวม
นักเรียนคัดเลือกได้ โปรแกรมจะรวมนักเรียนที่คัดเลือกได้เพ่ิมเติม ให้ตรวจสอบจ านวน ถ้าถูกต้องให้
เลือก Yes 

 
 

10. ตรวจสอบจ านวนนักเรียนที่รวมเพ่ิมได้ ถ้าถูกต้องให้เลือก Yes 
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การลงเลขประจ าตัวนักเรียน 
 การลงเลขประจ าตัวนักเรียน ข้อควรระวังถ้าเป็นนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เข้าเรียนต่อชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 4 ต้องใช้เลขประจ าตัวนักเรียนเดิม ให้ตรวจสอบและแก้ไขที่รายการแก้ไขใบสมัคร ก่อนที่จะ
ท าการรวมนักเรียนคัดเลือกได้ 

1. เลือกที่เมนู 2.รับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 > 6.รายการคัดนักเรียนได้ ม.1 

 
 

2. ต้องการลงเลขประจ าตัวนักเรียน ให้เลือกที่ ลงเลขประจ าตัว 

 
 
 



8 
 

3. จะปรากฏหน้าต่าง ลงเลขประจ าตัวรายการนักเรียนได้ 

 
 

4. สามารถสั่งเรียงข้อมูลได้ก่อนที่จะใส่ห้อง เลขท่ี และเลขประจ าตัวนักเรียน การเรียงข้อมูล เช่น เรียง
ตามเลขที่สมัคร เรียงตามเพศ,ชื่อ-สกุล เรียงตามแผนการเรียน เรียงตามคะแนนสูงสุดลงมา เรียงตาม
ห้องและเลขท่ี 
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5. ที่คอลัมน์ Room ให้ใส่ห้องให้กับนักเรียน โดยยังไม่ต้องใส่เลขที่ 

 
 

6. เมื่อใส่ห้องให้นักเรียนทุกคนเรียบร้อยแล้ว ให้ใส่ เลขที ่ให้นักเรียนโดยเลือกที่ เริ่มใส่ NO โปรแกรม
จะใส่เลขท่ีให้อัตโนมัติ โดยเรียงห้องเลขที่ตามเพศ เมื่อเรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ี 
จัดเก็บ 
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7. การใส่เลขประจ าตัวนักเรียน (ในคอมลัมน์ ID) สามารถใส่โดยการพิมพ์ลงไปทีละคน 

 
 

8. หรือการใส่แบบอัตโนมัติเริ่มตั้งแต่คนแรกถึงคนสุดท้าย วิธีการให้ใส่หมายเลขประจ าตัวแรกในช่อง 
(หมายเลข 1) แล้วเลือกท่ี เริ่มใส่อัตโนมัติที่ ID 
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9. โปรแกรมจะเริ่มใส่หมายเลขประจ าตัวนักเรียนตั้งแต่คนแรกถึงคนสุดท้าย (ถ้าเป็นนักเรียนชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 4 ซึ่งมีเลขประจ าตัวเดิมอยู่แล้วโปรแกรมจะข้ามการใส่เลขประจ าตัวไป) เมื่อ
เรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ี จัดเก็บ 

 
 

10. ออกจากหน้าต่างลงเลขประจ าตัวรายการนักเรียนได้ ให้เลือกท่ี เลิก 
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11. ต้องการพิมพ์ใบรายชื่อตามห้องให้เลือกท่ี ใบรายชื่อห้อง 

 
 

12. ที่หน้าต่าง Print Preview ถ้าต้องการพิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์ให้เลือก Print Report 
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13. ต้องการออกจากหน้าต่างรายการคัดนักเรียนได้ ให้เลือกที่ ออก 

 
 
 

เมื่อลงเลขประจ าตัวนักเรียนเรยีบร้อยแล้ว พรอ้มที่จะโอนขอ้มลูนักเรยีนเข้า
โปรแกรม Secondary’56 
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ถา้มีปัญหาหรือข้อสงสัยการใช้งานโปรแกรม Freshy ติดต่อได้ที ่

นายวิศิษฐศักดิ์  แสงพรหมศรี 
Tel : 089-009-3515  
e-mail : Gpa2544@gmail.com 
Line ID : Skr14d 

นายพิธพงศ์  ยิ้มเปรม 
Tel : 0896461498 
e-mail : pitapongsoft@gmail.com 
Line ID : pitapong.yim 

นายยวน  ช้างใหญ่ 
Tel : 0816651657 
e-mail : changyaisoft@gmail.com 
Line ID : yuon2508 

 


