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การบันทึกนักเรียนเข้าใหม ่
1. ที่งานทะเบียน เลือกเมนู 2.ทะเบียนนักเรียน > 1.ระเบียนประวัตินักเรียน 

 
 

2. จะปรากฏหน้าระเบียนประวัติ จะมี Tab เพ่ือเลือกหน้าต่างการบันทึกข้อมูล และจะมีปุ่มควบคุมการ
ท างานอยู่ด้านล่าง 
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3. ต้องการรับนักเรียนเข้าใหม่ เลือกที่ปุ่ม  

 
 

4. จะปรากฏหน้าต่างรับนักเรียนเข้าใหม่ 
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5. ใส่เลขประจ าตัวนักเรียน 5 หลัก ถ้ามี 3 หลัก ให้ใส่เลข 0 ด้านหน้าให้ครบ 5 หลัก 

 
เลือก ค าน าหน้า ใส่ชื่อ นามสกุล ........ ใส่ห้อง ส่วนเลขท่ีไม่ต้องใส่ก็ได้ เมื่อสั่งเรียง เลขที่ห้อง 
โปรแกรมจะใส่ให้เอง ข้อแนะน า ในการใส่ข้อมูล ในการบันทึกครั้งให้ใส่ข้อมูลที่จ าเป็นส าหรับ ปพ.1 

ก่อน ส่วนอื่นๆให้มาเพ่ิมเติมภายหลัง ข้อมูลส่วนไหนที่เป็นตัวเลือก  ควรใช้ตัวเลือกในการบันทึก
ข้อมูล 

6. เลือก Tab การศึกษา ใส่ข้อมูลที่จ าเป็น 
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7. เลือก Tab ที่อยู่ ใส่ข้อมูลที่อยู่ของนักเรียน 

 
 ข้อแนะน า เลือกจังหวัดก่อน แล้วเลือกอ าเภอ และต าบล ในการบันทึกข้อมูล 
 

8. เลือก Tab ผู้ปกครอง ใส่ข้อมูล บิดา และมารดา 

 
 

 ส าหรับผู้ปกครอง ถ้าเป็นบิดา หรือมารดา ให้เลือก  โปรแกรมจะน าข้อมูลจากด้านบนมาใส่
ให้ 
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9. เลือก Tab BILINGUAL ส าหรับการใส่ข้อมูลนักเรียนเป็นภาษาอังกฤษ 

 
 

10. เลือก Tab ข้อมูลพื้นฐาน 1 ใส่ข้อมูลที่จ าเป็น 
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11. เลือก Tab ข้อมูลพื้นฐาน 2 ใส่ข้อมูลที่จ าเป็น 

 
 

12. เมื่อตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว ต้องการบันทึกข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่ม  
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13. ต้องการเพ่ิมนักเรียนคนต่อไปให้เลือกที่ปุ่ม     

 
 

14. ใส่เลขประจ าตัวนักเรียน 5 หลัก คนต่อไป แล้วใส่ข้อมูลนักเรียน........ 

 
 ข้อแนะน า กรณีมีการอ่านข้อมูลมาจากบัตรประจ าตัวประชาชนมาไว้แล้ว เมื่อใส่เลขประจ าตัว

นักเรียน แล้วให้มาใส่เลขประชาชน แล้วให้คลิกท่ีปุ่ม  (ศึกษาเพิ่มเติมจากคู่มือการใช้งาน PIS Checkin) 
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15. ถ้าต้องการแก้ไขนักเรียนให้เลือกนักเรียนที่ต้องการแก้ไข แล้วเลือกที่ปุ่ม   

 
 การเลือกนักเรียน สามารถเลือกได้จาก  ตรงเลขประจ าตัวนักเรียน หรือ พิมพ์ชื่อ และ/หรือ

นามสกุล ในช่องค้นหา    แล้วเลือกที่ปุ่มค้นหา 

หรือใช้ปุ่ม   เพ่ือเลื่อนหานักเรียน 

16. เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วต้องการบันทึกข้อมูล ให้เลือกที่ปุ่ม    
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17. เมื่อบันทึกข้อมูลนักเรียนได้ครบทุกคนในรุ่นนี้แล้ว ถ้าต้องการเรียง เลขท่ีห้อง ให้เลือกที่ปุ่ม  

 
 

เลือก   เพ่ือเรียงเลขท่ี ชาย > หญิง หรือเลือก   เรียงตามเลขประจ าตัวนักเรียน 

 ถ้าต้องการตรวจสอบรายชื่อนักเรียนแบบตารางให้เลือกที่ปุ่ม  

 ถ้าต้องการพิมพ์รายชื่อนักเรียนแบบต่างให้เลือกท่ีปุ่ม   

 ถ้าต้องการพิมพ์บัตรนักเรียนแบบรายคนให้เลือกท่ีปุ่ม  

 ถ้าต้องการออกจากหน้าจอของการบันทึกข้อมูลนักเรียนให้เลือกท่ี  
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การรับนักเรียนเข้าใหม่ 
กรณีนักเรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 แล้วเข้าเรียนต่อชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 โรงเรียนเดิม 
1. เลือกเมน ู2.ทะเบียนนักเรียน > 1.ระเบียนประวัตินักเรียน  

 
 

2. ต้องการเพิ่มนักเรียนให้เลือกที่ปุ่ม   
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3. ต้องการโอนข้อมูลนักเรียนจากชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

4. จะปรากฏหน้าต่างแฟ้มประวัติเก่า ให้เลือกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบฐานข้อมูลชั้น ม.3 
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5. เมื่อติดต่อฐานข้อมูลได้จะสามารถเลือกนักเรียนจากชั้น ม.3 เข้าชั้น ม.4 ได้ 

 
 

6. เมื่อเลือกนักเรียนได้เรียบร้อยแล้วให้คลิกเลือกท่ีปุ่ม  
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7. ข้อมูลนักเรียนจะถูกน าเข้ามา เมื่อตรวจสอบข้อมูลนักเรียนเรียบร้อยแล้วต้องการบันทึกข้อมูลให้เลือก
ที่ปุ่ม  
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การโอนข้อมูลนักเรียนจากโปรแกรม Freshy 
1. เลือก เมนู 1.แฟ้มข้อมูล > 3.รับโอนข้อมูล > 1.Freshy 

 
 

2. ให้ตรวจสอบเส้นทางของฐานข้อมูลโปรแกรม Freshy และใส่วัน/เดือน/ปี เข้าโรงเรียนให้ถูกต้อง แล้ว
คลิกเลือกท่ีปุ่ม รายชื่อ 
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3. แล้วคลิกท่ีปุ่ม ตรวจสอบ เพ่ือตรวจสอบข้อมูลนักเรียนสามารถโอนได้หรือไม่ 

 
 

4. ถ้ายังไม่ได้ก าหนดเลขประจ าตัวนักเรียนในโปรแกรม Freshy จะข้ึน No ID[#0] 
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5. ถ้านักเรียนยังไม่จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 จะขึ้น Invalid Status 1 [#5] หรือถ้าข้ึนรายการอื่นๆให้
ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อนด าเนินการโอน 

 
 

6. ให้ตรวจสอบจนขึ้น OK ทั้งหมด ถึงจะด าเนินการบันทึกการโอนได้ 
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7. เมื่อพร้อมโอนให้เลือกท่ีปุ่ม บันทึก เพ่ือด าเนินการโอนข้อมูลนักเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



18 
 
ถ้ามีปัญหาหรือข้อสงสัยการใช้งานโปรแกรม Secondary’56Plus ติดต่อได้ที่ 

นายวิศิษฐศักดิ์  แสงพรหมศรี 
Tel : 081-935-6100 
e-mail : Gpa2544@gmail.com 
Line ID : Skr14d 

นายพิธพงศ์  ยิ้มเปรม 
Tel : 089-6461498 
e-mail : pitapongsoft@gmail.com 
Line ID : pitapong.yim 

นายยวน  ช้างใหญ่ 
Tel : 092-9352954 , 081-6651657 
e-mail : changyaisoft@gmail.com 
Line ID : changyaisoft 

 

หรือสอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ phothasoft@gmail.com line id : phothasoft 

 


