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การบันทึกข้อมูลบุคลากรครู 

1. เลือกงานบุคลากร   

 
 

2. ที่งานบุคลากร เลือก เมนู 2.ระเบียน > 1.ระเบียนประวัติครู 
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3. จะปรากฏหน้าต่างข้อมูลบุคลากรครู ต้องการเพ่ิมบุคลากรครูคนใหม่ เลือกท่ี   

 
 

4. จะปรากฏหน้าต่างคุณครูคนใหม่ 

 
ใส่รหัสครู จะเป็นตัวเลข 3 หลัก  หลักท่ี 1 แทนกลุ่มสาระ เช่นภาษาไทย = 1 คณิตศาสตร์ = 2  

หลักท่ี 2-3 แทนล าดับที่ในกลุ่มสาระ เป็นต้น 
เช่นครูกลุ่มสาระภาษาไทย คนที่ 1 = 101 , คนที่ 2 = 102 เป็นต้น 
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ส าหรับโรงเรียนที่ครูสอนประจ าชั้น และไม่ได้แบ่งเป็นกลุ่มสาระอย่างชัดเจน อาจจะให้ทุกคนอยู่ใน
กลุ่มสาระนานาสาระ รหัสครู จะเริ่มด้วย 001 , 002 , 003 เป็นต้น เวลาน าไปลงทะเบียน รหัสครูแต่ละท่าน
สามารถน าไปลงทะเบียนให้กับรายวิชาต่างๆได้ 

เมื่อใส่ข้อมูลเริ่มต้นเรียบร้อยแล้ว ต้องการบันทึกให้เลือกท่ีปุ่ม   

 
 

5. จะปรากฏหนา้ต่างเพิ่มระเบียน เรียบร้อยแลว้ให้เลือก  
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6. จะเข้ามาทีห่น้าต่างหลักของการบันทึกข้อมูลบุคลากรครู ที่ Tab ประวัติทั่วไป ใส่ข้อมูลพื้นฐานของครู 

 
 

7. เลือก Tab การศึกษา ใส่ข้อมูลการศึกษาของครู 
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8. เลือก Tab ข้อมูลพื้นฐาน ใส่ข้อมูลพื้นฐานของครู 

 
 

9. เลือก Tab ที่อยู่ ใส่ข้อมูลที่อยู่ของครู 
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10. เมื่อใส่ข้อมูลครู เรียบร้อยแล้วต้องการบันทึกข้อมูล ให้เลือกที่ปุ่ม   

 
 

11. จะกลับมาที่หน้าต่าง ข้อมูลบุคลากรครู 
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12. ถ้าต้องการเพ่ิมคุณครูคนใหม่อีก ให้เลือกท่ีปุ่ม   แล้วด าเนนิการบันทึกข้อมูลครู......... 

 
 

13. ในกรณีที่มีการเก็บข้อมูลครูจากข้อมูลบัตรประจ าตัวประชาชน ด้วยโปรแกรม PIS_Checkin (ศึกษา
เพ่ิมเติมจากคู่มือการใช้โปรแกรม PIS_Checkin) เมื่อใส่รหัสครูแล้ว ให้ใส่เลขประจ าตัวประชาชน 

เสร็จแล้วให้เลือกที่ปุ่ม  
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14. โปรแกรมจะขึ้นหน้าต่างยืนยันการโอนข้อมูลครู ให้เลือกที่ปุ่ม   

 
 

15. ข้อมูลครูจากบัตรประจ าตัวประชาชน จะเข้ามาที่หน้าต่าง คุณครูคนใหม่ ให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ี

ปุ่ม   
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16. จะปรากฏหน้าต่างเพ่ิมระเบียน เรียบร้อยแล้วให้เลือก    ข้อมูลครูส่วนไหนไม่ครบถ้วน 

ก็ให้บันทึกเพ่ิมเติม เมื่อเรียบร้อยแล้วต้องการบันทึกข้อมูล ให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

17. ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลครูที่บันทึกไว้แล้ว ให้เลือกครูที่ต้องการแก้ไข 

 
 

 การเลือกครู สามารถเลือกได้จากปุ่ม    หรือใช้ปุ่มเลื่อนระเบียน   
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18. ถ้าครูไม่ได้ปฏิบัติการสอนที่โรงเรียนแล้ว ให้เปลี่ยนสถานะ เมื่อแก้ไขเรียบร้อยให้บันทึกข้อมูล โดย

เลือกที่ปุ่ม   

 
 

19. ถ้าต้องการลบข้อมูลครู ให้เลือกครูที่ต้องการลบ แล้วให้เลือกท่ีปุ่ม    แล้วเลือก  

 
 ข้อแนะน า ถ้าครูคนที่ต้องการลบ ถูกน าไปใช้ในการลงทะเบียนแล้ว ไม่ควรจะลบข้อมูลทิ้ง  

ควรใช้วิธีการเปลี่ยนสถานะ การปฏิบัติงาน 
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20. ข้อมูลบุคลากรครูที่ถูกเพ่ิมเข้ามา จะอยู่ที่แฟ้มกลาง ซึ่งจะใช้งานร่วมกันทั้งระดับชั้นมัธยมศึกษา
ตอนต้น และระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย  
ถ้าต้องการน าบุคลากรครูไปลงทะเบียนเรียนในวัดผลรายภาค ต้องด าเนินการส่งครูออกไปแฟ้มราย

ภาค ในระดับชั้นต่าง โดยเลือกท่ีปุ่ม    จะปรากฏหน้าต่างบันทึกข้อมูลครูเรียบร้อยแล้ว 
ให้เลือก  

 
 

21. ถ้าครูคนดังกล่าวเคยส่งไปรายภาคแล้วจะข้ึนหน้าต่าง Replace Data ให้เลือก  
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22. จะปรากฏหน้าต่างบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก  

 
 

23. ถ้าต้องการตรวจสอบรายชื่อแบบตารางให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

 หมายเลข 1 = ตารางครูรวม  หมายเลข 2 = ตารางครูรายปี 
 

 ถ้าต้องการพิมพ์ข้อมูลบุคลากรครู ให้เลือกที่  
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24. ต้องการออกจากหน้าต่างบุคลากรครู ให้เลือกท่ีปุ่ม   
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ถ้ามีปัญหาหรือข้อสงสัยการใช้งานโปรแกรม Secondary’56Plus ติดต่อได้ที่ 

นายวิศิษฐศักดิ์  แสงพรหมศรี 
Tel : 081-935-6100 
e-mail : Gpa2544@gmail.com 
Line ID : Skr14d 

นายพิธพงศ์  ยิ้มเปรม 
Tel : 089-6461498 
e-mail : pitapongsoft@gmail.com 
Line ID : pitapong.yim 

นายยวน  ช้างใหญ่ 
Tel : 092-9352954 , 081-6651657 
e-mail : changyaisoft@gmail.com 
Line ID : changyaisoft 

 

หรือสอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ phothasoft@gmail.com line id : phothasoft 

 


