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การใช้โปรแกรมสมุดประเมินผลรายวิชา (BookMark2551) 
เตรียมข้อมูลก่อนเร่ิมใช้งานโปรแกรม BookMark2551 

1. ที่งานวัดผลรวม เมนู 4.ผลการเรียนรายภาค > 1.ลงทะเบียนเรียน 

 
 

2. ลงทะเบียนเรียนให้นักเรียนให้ครบถ้วน และควรจะลงทะเบียนเรียนให้ ครบทุกระดับชั้น ก่อนที่จะ
แยกแฟ้ม BookMark 
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3. เมื่อลงทะเบียนเรียนครบทุกระดับชั้นเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งแฟ้ม BookMark  
ที่วัดผลรวม เมนู 4.ผลการเรียนรายภาค > 4.รับ-ส่งข้อมูล BookMark 

 
 

4. จะปรากฏหน้าต่างส่งข้อมูลจากทะเบียนรายภาคไปสมุดประเมินผลรายวิชา 
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5. ให้เลือกที่ปุ่ม    เพ่ือตรวจสอบแฟ้ม BookMark ที่จะติดตั้ง (สามารถเลือกเฉพาะรายวิชาได้) 
โปรแกรมจะตรวจสอบแฟ้ม BookMark แล้วจะรายงานผล ให้เลือก  

 
 

6. เมื่อเรียบร้อยแล้วต้องการสร้างแฟ้มให้เลือกท่ีปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างให้ตรวจสอบเลือก   

 
 ข้อแนะน า การส่งแฟ้ม BookMark ค่าเริ่มต้นถ้ามีรูปนักเรียนโปรแกรมจะน ารูปไปด้วย ถ้าไม่ต้องการ 
 ให้ส่งรูปนักเรียนไปให้เอาเครื่องหมายถูกออกท่ี   
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7. เมื่อสร้างแฟ้ม BookMark เรียบร้อยแล้ว โปรแกรมจะรายงานผลการติดตั้ง ให้เลือก  

 
 

8. ให้สร้างแฟ้ม BookMark ในระดับชั้นอื่นๆ ให้ครบทุกระดับชั้น  
แฟ้ม BookMark ที่ถูกสร้างโปรแกรมจะสร้างไว้ที่ \DBOFAMPORN\BookMark2558_1 
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9. แฟ้ม BookMark ที่ถูกสร้างจะเป็นโฟลเดอร์ Txxx ให้ส าเนาโฟลเดอร์ของครูแต่ละท่านไปใช้งานทั้ง
โฟลเดอร์ เช่นส าเนาใส่ Flash Drive หรือลงที่เครื่องคอมพิวเตอร์อื่นๆ 

 
 

10. ภายในโฟลเดอร์ของครูแต่ละท่าน ถ้าสอน 2 รายวิชาจะมีแฟ้ม BookMark 2 แฟ้ม 

 
 

11. ตัวอย่าง ส าเนาแฟ้ม BookMark ของครูมาวางที่ Flash Drive ที่อยู่ไดร์ฟ G:\ 
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การติดตั้งโปรแกรม BookMark2551 
1. ส าหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ไม่เคยติดตั้งโปรแกรม Secondary’56 หรือโปรแกรม BookMark2551 

ให้ติดตั้ง AccessRuntime_2013_x86_en-us 

    
 

2. ติดต้ังโปรแกรม BookMark2551 

 
 

3. เลือก   
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4. เลือก   

 
 

5. ตรวจสอบเส้นทางในการติดตั้งต้องอยู่ที่ c:\Semester2551 ถ้าไม่อยู่ให้เลือก  
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6. ให้ตรวจสอบเส้นทางในการติดตั้งให้อยู่ที่ C:\Semester2551 แล้วเลือก  

 
 

7. เลือก  
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8. เลือก  

 
 
 

9. เสร็จสิ้นการติดตั้งให้เลือก  

 
 

10. จะปรากฏ shortcut บน desktop 
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เร่ิมต้นใช้งานโปรแกรม BookMark2551 
1. ก่อนเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม BookMark2551 ให้ตรวจสอบมีแฟ้ม BookMark หรือยัง 

 
 

2. เข้าโปรแกรม BookMark2551 

 
 

3. จะปรากฏหน้าต่างแรกให้เลือกระดับชั้น และฐานข้อมูลในการเข้าใช้งาน 

 
 สามารถเลือกเป็นภาษาอังกฤษ 
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4. เลือกฐานที่จะเข้าใช้งาน ให้เลือกที่ปุ่ม   

 
 

5. จะปรากฏหน้าต่าง Select Directory (1) ให้เลือก Drive ที่เก็บข้อมูล (2) 
เลือกโฟลเดอร์ที่เก็บข้อมูล (3) เมื่อเรียบร้อยแล้วให้เลือก  
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6. จะปรากฏหน้าต่าง Select BookMark Database ให้เลือกแฟ้ม BookMark ที่ต้องการท างาน แล้ว
เลือกที่ปุ่ม  

 
 

7. ข้อมูลของแฟ้ม BookMark ท่ีเลือกจะมาปรากฏท่ีหน้าแรกของโปรแกรม เมื่อตรวจสอบ
เรียบร้อยแล้วให้เลือกปุ่ม   

 
 

8. โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างยินดีต้อนรับ ให้เลือก   

 



13 
 

9. จะเข้ามาหน้าแรกของโปรแกรม BookMark2551 

 
 

10. สามารถเลือกภาษาอังกฤษ 
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11. เมนูท างานจะอยู่ด้านข้าง 

 
 
หมายเลข 

1) เปลี่ยนรหัสวิชา  เลือกเปลี่ยนระดับชั้นและรายวิชา 
 2) คะแนนหน่วยการเรียน  บันทึกคะแนนหน่วยการเรียน, คะแนน Pretest,  
     คะแนน Posttest 
 3) คะแนนปลายภาค  บันทึกคะแนนรวมหน่วยการเรียน, คะแนนกลางภาค, 

คะแนนปลายภาค 
 4) คะแนนรวมประเมินผล  รวมคะแนนหน่วย, รวมคะแนนกลางภาค,  

รวมคะแนนปลายภาค, คะแนนรวม, ตัดสินผลการเรียน 
 5) คุณลักษณะอันพึงประสงค์ บันทึกคะแนนคุณลักษณะรายวิชา 
 6) อ่าน คิด วิเคราะห์เขียน  บันทึกคะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์เขียน 
 7) พิมพ์รายงาน   พิมพ์รายงานสมุดประเมินผลรายวิชา 
 8) เอนกประสงค์   บันทึกเวลาเรียน, ข้อมูลมูลรายวิชา, ข้อมูลโรงเรียน, 
     ค านวณ T Score 
 9) ออกจากโปรแกรม 
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เร่ิมต้นใช้งานโปรแกรม BookMark2551 

1. เข้าโปรแกรม BookMark2551 เลือกรายวิชาที่ต้องการบันทึกคะแนน แล้วเลือกท่ีปุ่ม  

 
 

2. โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างยินดีต้อนรับ ให้เลือก  

 
 

3. ส าหรับภาษาอังกฤษ ให้เลือกปุ่ม   เลือกรายวิชาที่ต้องการบันทึกคะแนน แล้วเลือกท่ีปุ่ม   
จะข้ึนหน้าต่างยินดีต้อนรับ ให้เลือก  
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4. จะเข้ามาหน้าหลักโปรแกรม BookMark2551 ถ้าต้องการเลือกรายวิชาใหม่ในการท างาน ให้เลือกที่

ปุ่ม  

 
 

5. เลือกรายวิชาที่ต้องการบันทึกคะแนน แล้วเลือกท่ีปุ่ม   จะปรากฏหน้าต่างยินดีต้อนรับ ให้เลือก 
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6. เมื่อเข้าใช้งานครั้งแรก ให้ตรวจสอบข้อมูลรายวิชา และคะแนนเต็มรายการต่าง ให้เลือกท่ี  

เมนู  

 
 

7. จะปรากฏหน้าต่าง เอนกประสงค์ ให้เลือกที่ปุ่ม  
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8. จะปรากฏหน้าต่างรายละเอียดวิชาจาก BookMark ที่ Tab รายวิชา ให้ตรวจสอบข้อมูลรายวิชา 

 
 

9. เลือก Tab แบบประเมินผล ให้ตรวจสอบชื่อหน่วยการเรียนรู้, มาตรฐาน/ตัวชี้วัด, คะแนนเต็มแต่ละ
หน่วย, ภาระงาน/ชิ้นงาน/กิจกรรม, ใช้ตัดสิน (ถ้าหน่วยการเรียนรู้ดังกล่าวมีภาระงาน/ชิ้นงานที่ส าคัญ 
นักเรียนไม่ส่งจะได้ผลการเรียนเป็น ร), คะแนนหน่วยการเรียน, คะแนนกลางภาค, คะแนนปลายภาค, 
คะแนนรวม ถ้าต้องการบันทึกคะแนน Pre Test และ Post Test ให้ก าหนดคะแนนเต็ม 
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10. เลือก Tab หน่วยการเรียนย่อย ให้ตรวจสอบคะแนนหน่วยการเรียนรวม และให้ไปก าหนดคะแนน
ย่อยของคะแนนหน่วยการเรียน ใน 1 หน่วยสามารถก าหนดคะแนนย่อยได้ 5 ครั้ง ในการบันทึก

คะแนนหน่วยต่างๆ จะบันทึกที่คะแนนย่อย ถ้ามีการแก้ไขคะแนนให้บันทึกข้อมูลที่ปุ่ม  

 
 

11. เลือก Tab หน่วย/คุณลักษณะ/อ่าน ให้ตรวจสอบคะแนนรวมหน่วย, คะแนนรวมกลางภาค, คะแนน
รวมปลายภาค ให้ก าหนดคะแนนที่คะแนนย่อยครั้งที่ 1, คุณลักษณะฯ, อ่านคิดวิเคราะห์เขียน 
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12. เลือก Tab คุณลักษณะ/อ่านคิดวิเคราะห์ ให้ตรวจสอบเลือกข้อที่จะประเมินร่วมกับรายวิชา แล้วให้
ใส่คะแนนเต็ม และตรวจสอบการน าไปประเมินร่วมกับกลุ่มสาระ, ใช้น าไปประเมินการผ่านช่วงชั้น 

 
 

13. เลือก Tab ค าอธิบาย ตรวจสอบข้อมูลสาระส าคัญ, ค าอธิบายรายวิชา, ผลการเรียนรู้, English 
Code, Title 
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14. ถ้ามีการแก้ไขข้อมูลรายวิชา ให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ีปุ่ม  

 
 ข้อแนะน า การแก้ไขข้อมูลรายวิชา ถ้ามีการแก้ไขในรายละเอียด หรือคะแนนต่างๆ หลายรายการ 
 แนะน าให้กลับไปแก้ไขที่โปรแกรม Secondary’56 แล้วส่งแฟ้ม BookMark ของรายวิชานั้นมาใหม่ 
 

15. ถ้าต้องการกลับหน้าหลักของโปรแกรม BookMark2551 ให้เลือกท่ีปุ่ม  
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16. จะกลับมาหน้าหลักของโปรแกรม 
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การบันทึกคะแนนหน่วยการเรียน 
1. ที่หน้าต่างหลักโปรแกรม BookMark2551 เลือกเมนู  

 
 

2. จะเข้ามาที่หน้าต่างแบบฟอร์มบันทึกคะแนนหน่วยการเรียนรู้ ให้เลือกหน่วยการเรียนรู้ ที่จะบันทึก
คะแนน 
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3. จะปรากฏรายชื่อนักเรียนที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาดังกล่าว ถ้าต้องการบันทึกคะแนน  
ให้เลือกที่ปุ่ม   ในช่องคะแนนย่อย (ในช่องคะแนนย่อยที่จะบันทึกคะแนนได้จะต้องมีคะแนนเต็ม 
ข้อสังเกต ช่องใดที่จะสามารถบันทึกคะแนนได้ รูปหน้าจะเป็นรูป ) 

 
 

4. ให้ใส่คะแนน ถ้าต้องการเลื่อนไปที่คนถัดไป ให้ใช้ปุ่มลูกศรลง ที่แป้นคีย์บอร์ด 
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5. ถ้าต้องการบันทึกคะแนนซ้ า ในกรณีท่ีนักเรียนมีคะแนนเท่ากันทุกคน ให้เลือกท่ีปุ่ม    

 
 

6. จะปรากฏหน้าต่างบันทึกคะแนนซ้ าด้านล่าง ให้เลือกห้องหรือเลือกนักเรียนทั้งหมด (1), เลือกหน่วย
การเรียนรู้ย่อย (2), ใส่คะแนนที่ได้ (3), ถ้าต้องการบันทึกคะแนนให้เลือกท่ีปุ่ม  (4) ต้องการออก
จากการบันทึกคะแนนซ้ าให้เลือกที่  
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7. คะแนนจะถูกน ามาใส่ในช่องหน่วยการเรียนรู้ย่อย (สามารถแก้ไขคะแนนก่อนค านวณ และบันทึก

ข้อมูล) เมื่อเรียบร้อยแล้วให้ค านวณ โดยเลือกท่ีปุ่ม   โปรแกรมจะรวมคะแนนจากหน่วยการ
เรียนย่อย มาใส่ในช่องรวม 

 
 

8. ต้องการบันทึกคะแนนให้เลือกท่ีปุ่ม   จะปรากฏหน้าต่างรายงานผลการบันทึกข้อมูล 
ให้เลือก  
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9. ต้องการบันทึกคะแนนหน่วยการเรียนรู้หน่วยต่อไป ให้เลือกหน่วยการเรียนรู้ 

 
 

10. จะปรากฏรายชื่อนักเรียนที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาดังกล่าว ถ้าต้องการบันทึกคะแนน  
ให้เลือกที่ปุ่ม   ในช่องคะแนนย่อย แล้วด าเนินการบันทึกคะแนนต่อไป...
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11. ถ้ามีการใช้เครื่องตรวจกระดาษค าตอบ ในการบันทึกคะแนนสามารถอ่านคะแนนจากไฟล์ (Text File) 
ได้ โดยน าไฟล์ที่ได้ไปวางในโฟลเดอร์ Txxx เมื่อเลือกปุ่ม  แล้วให้เลือกที่ปุ่ม  เพ่ืออ่านข้อมูล 

 
 

 
ชื่อไฟล ์= รหัสวิชา_หน่วยการเรียนรู้ที_่หน่วยย่อยที.่txt 
ตัวอย่าง ท21101_UM02_1.txt 

ข้อแนะน า ถ้าต้องการตรวจสอบชื่อไฟล์ เมื่อเลือกท่ีปุ่ม   แล้วน าเมาส์ไปชี้ที่ปุ่ม   จะปรากฏ
ชื่อไฟล์ออกมา 

 รูปแบบของ Text File 
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12. โปรแกรมจะตรวจสอบแฟ้มข้อมูลกระดาษค าตอบ ให้เลือก  เพ่ือด าเนินการต่อ 

 
 

13. จะปรากฏหน้าต่างของ ตรวจกระดาษค าตอบ ให้ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง เมื่อเรียบร้อยแล้วให้

ตรวจกระดาษค าตอบโดยเลือกท่ีปุ่ม  จะปรากฏคะแนนที่ได้ของนักเรียน 
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14. ถ้าต้องการแก้ไข ค าตอบ หรือคะแนนของนักเรียน ให้เลือกที่ปุ่ม  

 
 

15. จะเข้ามาที่หน้าต่าง Answer Sheet ถ้าต้องการเพ่ิมนักเรียนและค าตอบ ให้เลือกท่ีปุ่ม  จะ
สามารถเพ่ิมเลขประจ าตัวนักเรียนและค าตอบของนักเรียนเข้ามาใหม่ได้ 
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16. หรือต้องการแก้ไขค าตอบของนักเรียนก็สามารถแก้ไขที่ Answer Sheet ได้ เมื่อมีการแก้ไขค าตอบ
หรือเพ่ิมนักเรียนเข้าให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ีปุ่ม   จะปรากฏหน้าต่างให้ยืนยันการบันทึกข้อมูล
ให้เลือก  จะกลับไปทีห่น้า ตรวจกระดาษค าตอบ อีกครั้ง  

 
 

17. หรือถ้าไม่มีการแก้ไขใดๆ ให้ออกจากหน้าต่าง Answer Sheet โดยเลือกท่ีปุ่ม   จะกลับไปที่หน้า 
ตรวจกระดาษค าตอบ อีกครั้ง 
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18. จะกลับไปที่หน้า ตรวจกระดาษค าตอบ อีกครั้ง ถ้ามีการแก้ไขกระดาษค าตอบ หรือเพ่ิมนักเรียนให้

ตรวจค าตอบใหม่อีกครั้ง โดยเลือกที่ปุ่ม  

 
 

19. ก่อนที่จะออกจากหน้าต่าง ตรวจกระดาษค าตอบ ให้วิเคราะห์ข้อสอบ โดยเลือกท่ีปุ่ม   
จะปรากฏหน้าต่าง ยืนยันการวิเคราะห์ข้อสอบให้เลือกที่ปุ่ม  
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20. เมื่อวิเคราะห์ข้อสอบเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าต่างรายงานผลการวิเคราะห์ข้อสอบ ยืนยันการ
บันทึกข้อมูลให้เลือกที่ปุ่ม  

 
 

21. สามารถพิมพ์รายงานการวิเคราะห์ข้อสอบ โดยเลือกท่ี    (แนะน าให้พิมพ์รายงานในภายหลังที่
เมนู พิมพ์รายงาน) 
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22. เมื่อตรวจค าตอบเรียบร้อยแล้ว ให้ออกจากหน้าต่าง ตรวจกระดาษค าตอบ โดยเลือกท่ีปุ่ม  

 
 

23. รายการคะแนนที่อ่านได้จากการตรวจกระดาษค าตอบก็จะถูกน าเข้ามาในช่องคะแนนย่อย ถ้าไม่มีการ

แก้ไขให้ค านวณ โดยเลือกท่ีปุ่ม   โปรแกรมจะรวมคะแนนจากคะแนนย่อยมาใส่ในช่องคะแนน

รวม ให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกที่ปุ่ม   จะปรากฏหน้าต่างรายงานการบันทึกข้อมูล 
ให้เลือก  
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24. ในการเลือกหน่วยการเรียนรู้ ถ้าเลือกหน่วยไปแล้ว ต้องการยกเลิกแล้วต้องการเลือกหน่วยใหม่ ให้

เลือกที่ปุ่ม   

 
 

25. ถ้าต้องการตรวจสอบข้อมูลรายวิชา ให้เลือกท่ีปุ่ม  
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26. ถ้าต้องการพิมพ์คะแนนหน่วยการเรียนรู้ ให้เลือกที่   

 
 

27. ถ้าต้องการออกจากหน้าต่างของการบันทึกคะแนนหน่วยการเรียนรู้ ให้เลือกที่   
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การหาค่า T Score ระหว่างคะแนน Pretest กับ คะแนน Posttest 
1. ทีร่ายละเอียดวิชาจาก BookMark Tab แบบประเมินผล ให้ก าหนดคะแนนเต็มของคะแนนเต็ม 

Pretest และคะแนนเต็ม Posttest 

 
 

2. ที ่Tab หน่วย/คุณลักษณะ/อ่าน ก าหนดคะแนนย่อยของคะแนน Pretest และ Posttest แล้วบันทึก

ข้อมูลโดยเลือกท่ีปุ่ม   
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3. ในการบันทึกคะแนน Pretest และ Posttest จะอยู่ที่หน้าฟอร์มบันทึกคะแนนหน่วยการเรียนรู้ 

 
 

4. เลือก หน่วยการเรียนรู้ Pretest หรือ Posttest แล้วบันทึกคะแนนที่คะแนนย่อย 
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5. เมื่อบันทึกคะแนน Pretest และ Posttest เรียบร้อยแล้ว ต้องการหาค่า T Score  

ให้เลือกที่   

 
 

6. เลือก   
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7. ที่หน้าต่าง T Calculation Module  เลือกที่ปุ่ม  เพ่ือหาค่า T-Test for Paired 
Samples [Pretest & Posttest] 

 
 

8. พิมพ์ตารางแสดงผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนก่อนเรียน(Pre-Test) และหลังเรียน (Post-Test) 

ให้เลือกที่   
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9. ที่หน้าต่าง T Calculation Module  เลือกที่ปุ่ม    เพ่ือหาค่า T Score Pretest & 
Posttest 

 
 

10. พิมพ์ตารางแสดงค่า T เฉลี่ยผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนก่อนเรียน (Pre-Test) และหลังเรียน (Post-

Test) ให้เลือกที ่  
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11. ต้องการหาค่า T Score ผลสัมฤทธิ์ปีที่แล้ว กับปีปัจจุบัน ให้เลือกท่ีปุ่ม    (จะต้องมี
แฟ้ม BookMark รายวิชาของปีการศึกษาที่ผ่านมาถึงจะค านวณได้) 

 
 

12. ต้องการออกจากหน้าต่างของการค านวณ T Score ให้เลือกท่ี   
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 บันทึกคะแนนรวมหน่วยการเรียนรู้/คะแนนกลางภาค/คะแนนปลายภาค 

1. ให้เลือกที่ปุ่ม  

 
 

2. จะปรากฏหน้าต่าง แบบฟอร์มบันทึกคะแนนรวมหน่วยการเรียนรู้/กลางภาค/ปลายภาค  
บันทึกคะแนนหน่วยการเรียนรู้รวม ให้เลือกหน่วยคะแนน หน่วยการเรียนรู้ 
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3. ถ้าต้องการบันทึกคะแนนรวมของ หน่วยการเรียนรู้ ให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

4. กรณถี้ามีการบันทึกคะแนนหน่วยการเรียนรู้มาแล้ว ตรงการบันทึกคะแนนหน่วยการเรียนรวม ตรงนี้ 
ให้ข้ามไปเลย 
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5. บันทึกคะแนนกลางภาค ให้เลือกหน่วยคะแนน กลางภาค ต้องการบันทึกคะแนนให้เลือกท่ีปุ่ม   
ที่ ย่อย 1 

 
 

6. เมื่อใส่คะแนนเรียบร้อยแล้ว ให้เลือกท่ีปุ่ม  โปรแกรมจะรวมคะแนนมาใส่ในช่องรวม เมื่อ
เรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ีปุ่ม  
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7. จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูล ให้เลือก  

 
 

8. ถ้าคะแนนกลางภาคมีการใช้โปรแกรมตรวจข้อสอบ เมื่อเลือกท่ีปุ่ม   แล้วให้อ่านไฟล์จาก

โปรแกรมตรวจข้อสอบโดยเลือกท่ี  
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9. โปรแกรมจะไฟล์กระดาษค าตอบ ให้เลือก   ให้ด าเนินการตรวจข้อสอบ........... 

 
 

 
ชื่อไฟล ์= รหัสวิชา_กลางภาค_หน่วยย่อยที.่txt 
ตัวอย่าง ท21101_MIDTERMMARK_1.txt 

ข้อแนะน า ถ้าต้องการตรวจสอบชื่อไฟล์ เมื่อเลือกท่ีปุ่ม   แล้วน าเมาส์ไปชี้ที่ปุ่ม   จะปรากฏ
ชื่อไฟล์ออกมา 
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10. ถ้าต้องการบันทึกคะแนนซ้ า ให้เลือกท่ีปุ่ม   แล้วให้เลือกนักเรียน(1) เลือกคะแนนย่อย(2) ใส่
คะแนนที่ได้(3) แล้วเลือกท่ีปุ่ม (4) ต้องการออกจากการบันทึกคะแนนซ้ าให้เลือกท่ี  

 
 

11. เมื่อใส่คะแนนหรือมีการแก้ไขคะแนน ให้ค านวณโดยการเลือกท่ีปุ่ม   แล้วบันทึกข้อมูลเลือกท่ีปุ่ม 

  จะปรากฏหน้าต่างให้ยืนยันการบันทึกให้เลือก  
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12. บันทึกคะแนนปลายภาค ให้เลือกหน่วยคะแนน ปลายภาค วิธีการบันทึกคะแนนจะเหมือนกับการ
บันทึกคะแนนกลางภาค  

 
 

13. ถ้าต้องการพิมพ์รายงานให้เลือกท่ี  
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     การรวมคะแนนหน่วยการเรียนรู้/กลางภาค/ปลายภาค/คะแนนรวม/ตัดเกรด 
1. เมื่อบันทึกคะแนนครบทุกรายการแล้ว ต้องการค านวณและตัดเกรด ให้เลือกท่ี  

 
 

2. จะปรากฏหน้าต่าง รวมคะแนนหน่วยการเรียนรู้/กลางภาค/ปลายภาค/คะแนนรวม 
สามารถบันทึกคะแนนรวมของแต่ละรายการได้ ถ้าต้องการบันทึกคะแนนให้เลือกที่  
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3. ถ้าต้องการบันทึกคะแนนซ้ า ให้เลือกท่ีปุ่ม   เลือกนักเรียน(1) เลือกคะแนนรวม(2) ใส่คะแนน
ที่ได้(3) แล้วเลือกที่ปุ่ม  (4) ต้องการออกจากการบันทึกคะแนนซ้ าให้เลือกท่ี  

 
 

4. เมื่อตรวจสอบการบันทึกคะแนนครบถ้วนทุกรายการแล้วต้องการตัดเกรด ให้ รวมหน่วยการเรียน
ย่อย(1) รวมคะแนนย่อยกลางภาค(2) รวมคะแนนย่อยปลายภาค(3) รวมคะแนนทั้งหมด(4) 
ประเมินผลการเรียน(ตัดเกรด)(5) 
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5. เมื่อรวมคะแนนและประเมินผลการเรียน(ตัดเกรด)เรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกที่   
จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูลให้เลือก  

 
 

6. การรวมคะแนนและตัดเกรด สามารถใช้ปุ่ม (1)  ในการสั่งรวมคะแนนทั้งหมดและตัดเกรด

ในครั้งเดียวกันได้ เมื่อเรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ีปุ่ม (2) จะปรากฏหน้าต่าง
ยืนยันการบันทึกข้อมูลให้เลือก  
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7. ถ้าต้องการพิมพ์รายงานให้เลือกท่ี  

 
 

8. ต้องการออกจากหน้าต่าง แบบฟอร์มรวมคะแนนหน่วยการเรียนรู้/กลางภาค/ปลายภาค/คะแนน

รวม ให้เลือกท่ีปุ่ม  
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 การบันทึกคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

1. ต้องการบันทึกคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ให้เลือกที่   

 
 

2. ที่หน้าต่าง แบบฟอร์มบันทึกคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงค์ จะมี Tab ให้เลือกบันทึกคุณลักษณะ
อันพึงประสงค์ ในรายวิชาที่จะบันทึกคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงค์ข้อให้จะมีเครื่องหมาย  ที่
ข้อดังกล่าว (ตัวอย่าง จะใช้คุณลักษณะฯ ข้อ 1, 4, 7 เป็นการก าหนดมาจากข้อมูลรายวิชา) 
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3. บันทึกผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ในข้อที่ประเมิน เมื่อใส่ผลการประเมินเรียบร้อยแล้ว 
ให้บันทึกข้อมูล โดยเลือกท่ีปุ่ม   จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูลเลือก  

 
 

4. เมื่อบันทึกคุณลักษณะอันพึงประสงค์ครบทุกข้อแล้ว ให้ค านวณคุณลักษณะอันพึงประสงค์รวม โดย
เลือกที่ปุ่ม (1)  เมื่อค านวณเรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ี  (2) จะปรากฏหน้าต่าง
ยืนยันการบันทึกข้อมูลให้เลือก (3) 
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5. สามารถบันทึกผลการประเมินคุณลักษณะโดยใช้คะแนนซ้ าได้ โดยเลือกที่ปุ่ม   ให้เลือกนักเรียน
(1) เลือกหน่วยย่อย(2) ใส่ผลการประเมิน(3) บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ี   ถ้าต้องการออกจากการ
บันทึกคะแนนซ้ าให้เลือกท่ี  

 
 

6. ถ้าต้องการพิมพ์รายงานให้เลือกท่ี (1) ออกจากหน้าต่างการบันทึกคุณลักษณะฯ เลือกที่  
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การบันทึกคะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์ เขียน 

1. ต้องการบันทึกคะแนนอ่าน คิด วิเคราะห์เขียน ให้เลือกท่ี  

 
 

2. ที่หน้าต่าง แบบฟอร์มการบันทึกคะแนนอ่านคิดวิเคราะห์เขียน ถ้าต้องการบันทึกผลการประเมินข้อใด
ให้เลือกที่ปุ่ม  

 
 



58 
 

3. ใส่ผลการประเมินอ่านคิดวิเคราะห์เขียน 

 
 

7. ถ้าต้องการบันทึกผลคะแนนซ้ า ให้เลือกท่ีปุ่ม   ให้เลือกนักเรียน(1) เลือกหน่วยเรียนรู้ย่อย(2) 
ใส่ผลการประเมิน(3) บันทึกข้อมูลโดยเลือกที่   ถ้าต้องการออกจากการบันทึกคะแนนซ้ าให้เลือกที่ 

 

 
 



59 
 

4. เมื่อบันทึกคะแนนอ่านคิดวิเคราะห์เขียน ครบทุกข้อแล้วให้ค านวณโดยเลือกที่ปุ่ม  และให้บันทึก

ข้อมูลโดยเลือกท่ี   จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูลให้เลือก  

 
 

8. ถ้าต้องการพิมพ์รายงานให้เลือกท่ี (1) ออกจากหน้าต่างบันทึกคะแนนอ่านคิดวิเคราะห์เขียน 

เลือกที่  
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การบันทึกเวลาเรียน 
1. ต้องการบันทึกเวลาเรียน ให้เลือกที่  

 
 

2. ที่หน้าต่าง เอนกประสงค์ ให้เลือกที่  
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3. จะปรากฏหน้าต่าง แบบฟอร์มบันทึกเวลาเรียน 

 
 

4. การบันทึกเวลาเรียนจะบันทึกเฉพาะที่ขาดเรียน ให้เลือกห้อง(1) เลือกวันที่ขาดเรียน, คาบ, จ านวน
คาบ, ประเภทที่ขาด, ใส่สาเหตุที่ขาด(2) บันทึกเรื่องที่สอน ภาระงาน นัดหมาย(ถ้ามี)(3) เลือก
นักเรียนที่ขาดเรียน(4) เมื่อเรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลเลือกท่ี  
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5. จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการบันทึกการขาดเรียน ให้เลือก  

 
 

6. ถ้าต้องการแก้ไขหรือลบข้อมูลการขาดเรียน ให้เลือกห้อง(1) เลือกนักเรียนที่ต้องการแก้ไข(2) เลือก

วันที่ที่ต้องการแก้ไข(3) เมื่อมีการแก้ไขข้อมูล หรือจะลบข้อมูลให้เลือกที่ (4) 
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7. ถ้าต้องการก าหนดเวลาเรียนใหม่ให้เลือกที่  

 
 

8. ออกจากแบบฟอร์มบันทึกเวลาเรียน ให้เลือกท่ี  
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9. บันทึกเวลาเรียนรวมและค านวณชั่วโมงท่ีขาด ให้เลือกท่ี  

 
 

10. จะปรากฏหน้าต่าง แบบฟอร์มบันทึกเวลาเรียน 
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11. ให้ใส่เวลาเรียนเต็มของนักเรียนทุกคนโดยเลือกท่ีคะแนนซ้ า   ให้เลือกนักเรียน(1) เลือกหน่วย
เวลาเรียนรวม(2) ใส่เวลาบันทึก(3) บันทึกข้อมูลให้เลือกท่ี  (4) ต้องการออกจากการบันทึกคะแนน
ซ้ าให้เลือกที่  

 
 

12. เมื่อใส่เวลาเต็มของนักเรียนทุกคนเรียบร้อยแล้วให้ค านวณชั่วโมงท่ีขาดให้เลือกท่ี   แล้วให้บันทึก

ข้อมูลโดยเลือกท่ี  
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13. จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการบันทึกเวลาเรียน ให้เลือก  

 
 

14. ต้องการพิมพ์รายงานออกทางเครื่องพิมพ์ให้เลือกท่ี   ถ้าต้องการออกจากหน้าต่างแบบฟอร์ม

บันทึกเวลาเรียนให้เลือกท่ี  
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การพิมพ์รายงาน 
1. ต้องการพิมพ์รายงานสมุดประเมินผลรายวิชา ให้เลือกท่ี  

 
 

2. ที่หน้าต่างพิมพ์รายงานแบบประเมินผลการเรียนประจ ารายวิชา ให้เลือกห้องเรียน(1) เลือกรายการที่

จะพิมพ์รายงาน(2) เลือกรูปแบบการรายงาน(3) แล้วเลือกที่  
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3. ตัวอย่าง แบบบันทึกผลการเรียนประจ ารายวิชา 
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4. ถ้าต้องการพิมพ์รายชื่อนักเรียนที่สอบไม่ผ่านให้เลือก  (เครื่องที่ 2) 

 
 

5. ตัวอย่าง รายชื่อนักเรียนที่สอบไม่ผ่าน 
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6. ถ้าต้องการพิมพ์ผลการวิเคราะห์ข้อสอบ ให้เลือกท่ี  

 
 

7. ตัวอย่าง รายงานผลการวิเคราะห์ข้อสอบ 
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8. ต้องการออกจากหน้าต่าง พิมพ์รายงานแบบบันทึกผลการเรียนประจ ารายวิชา ให้เลือกท่ี  

 
 

9. ต้องการออกจากโปรแกรม BookMark2551 ให้เลือกที่  
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ถ้ามีปัญหาหรือข้อสงสัยการใช้งานโปรแกรม Secondary’56Plus ติดต่อได้ที่ 

นายวิศิษฐศักดิ์  แสงพรหมศรี 
Tel : 081-935-6100 
e-mail : Gpa2544@gmail.com 
Line ID : Skr14d 

นายพิธพงศ์  ยิ้มเปรม 
Tel : 089-6461498 
e-mail : pitapongsoft@gmail.com 
Line ID : pitapong.yim 

นายยวน  ช้างใหญ่ 
Tel : 092-9352954 , 081-6651657 
e-mail : changyaisoft@gmail.com 
Line ID : changyaisoft 

 

หรือสอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ phothasoft@gmail.com line id : phothasoft 

 


