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การบันทึกการจบนักเรียนและการโอนคะแนน O-Net 
1. ก่อนที่จะบันทึกจบให้เปลี่ยนระดับชั้น ชั้นปีที่ ปีการศึกษา และภาคเรียนให้ถูกต้อง 

 
 

2. หลังจากเปลี่ยนระดับชั้นควรที่จะเลื่อนไหลระดับชั้น ที่เมนู 2.ทะเบียนนักเรียน > 9.อเนกประสงค์งาน
ทะเบียน > 2.เลื่อนไหลระดับชั้น 
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3. เลือก  และยืนยัน  

 
 

4. ให้คำนวณผลการเรียนก่อนที่จะบันทึกการจบ ที่งานวัดผลรวม 
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5. ก่อนการคำนวณ ควรตรวจสอบผลการเรียนนักเรียนให้ครบและถูกต้อง  

 
 
สามารถตรวจสอบได้จากรายคน 
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6. คำนวณ คะแนนผลสัมฤทธิ์ ที่วัดผลรวมเลือก 2.ระเบียนผลการเรียน > 4.การประเมินผลรวม > 1.
คะแนนผลสัมฤทธิ์ 

 
 
GPA เลือกทั้งหมด PR เลือกทั้งหมด แล้วให้คำนวณ GPA > Rank > PR ตามลำดับ 
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7. คำนวณ คุณลักษณะอันพึงประสงค์ ที่วัดผลรวมเลือก 2.ระเบียนผลการเรียน > 4.การประเมินผล
รวม > 2.คุณลักษณะอันพึงประสงค์ > 1.แบบประเมินจากกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

 
 

เลือกทั้งหมด > คำนวณคลิกเลือกที่ปุ่ม   > เลือก   > บันทึกผล  
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 ยืนยันการจัดเก็บ  

 
 

8. คำนวณ อ่าน คิด วิเคราะห์ เขียน ที่วัดผลรวมเลือก 2.ระเบียนผลการเรียน > 4.การประเมินผลรวม 
> 3.อ่าน คิด วิเคราะห์ เขียน > 1.แบบประเมินจากกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
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 เลือกทั้งหมด > คำนวณคลิกเลือกที่ปุ่ม   > เลือก   > บันทึกผล  

 
 
ยืนยันการจัดเก็บ  
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9. คำนวณ กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ที่วัดผลรวมเลือก 2.ระเบียนผลการเรียน > 4.การประเมินผลรวม > 
4.กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

 
 

เลือกทั้งหมด > คำนวณคลิกเลือกที่ปุ่ม   > เลือก   > บันทึกผล  
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 ยืนยันการจัดเก็บ  
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การตรวจสอบการจบหลักสูตร 
10. เลือกงานทะเบียนนักเรียน 

 
 

11. ที่งานทะเบียนนักเรียน เลือกเมนู 2.ทะเบียนนักเรียน > 3.ตรวจสอบการจบหลักสูตร 
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12. ถ้าต้องการตรวจสอบการจบนักเรียนเป็นรายคน สามารถดับเบิลคลิกท่ี เลขประจำตัว/ชื่อสกุล
นักเรียน สามารถตรวจสอบ ผลการเรียน คุณลักษณะฯ+อ่านคิดฯ และตัวชี้วัด เป็นรายคน 

 
 

13. หรือถ้าต้องการให้โปรแกรมตรวจสอบการจบอัตโนมัติ ให้คลิกเลือกที่ปุ่ม  
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โปรแกรมจะดำเนินการตรวจสอบการจบให้ ถ้านักเรียนพร้อมจบโปรแกรมจะเลือก  ให้ และแสดง
รายชื่อให้ตรวจสอบ 

 
 

14. การกำหนด ชั่วโมงตามเกณฑ์ สามารถกำหนดชั่วโมงตามเกณฑ์ให้เป็นไปตามโครงสร้างของโรงเรียน 
สำหรับการรวมชั่วโมงท่ีได้ ในข้อ 17.รวมเวลาเรียน/หน่วยกิตท้ังหมด โปรแกรมจะไม่ได้รวมชั่วโมง
ของกิจกรรมมา ดังนั้นการตั้งชั่วโมงตามเกณฑ์ ในข้อ 17. ต้องไม่รวมชั่วโมงของกิจกรรม เมื่อกำหนด
เรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ีปุ่ม  
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15. การกำหนด หน่วยการเรียนตามเกณฑ์ สามารถกำหนดหน่วยการเรียนตามเกณฑ์ให้ตรงกับ
โครงสร้างของโรงเรียน เมื่อกำหนดเรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูล  

 
 หมายเหตุ ถ้าบันทึกข้อมูลไม่ได้ให้ตรวจสอบที่โฟลเดอร์ DbOfAmporn มีโฟลเดอร์ Database2551  
 หรือไม่ ถ้าไม่มีให้สร้างโฟลเดอร์ Database2551 ไว้ที่ DbOfAmporn\Database2551 
 

16. ที ่Tab สรุปการจบ สามารถกำหนดเกณฑ์ผลการเรียนเฉลี่ยขั้นต่ำได้ 
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17. เมื่อกำหนดเกณฑ์ขั้นต่ำผลการเรียนเฉลี่ยเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกมาท่ี Tab หน่วยกิต เพ่ือบันทึกการ

จัดเก็บข้อมูล ที่ปุ่ม  

 
 

18. ตรวจสอบผลการบันทึกข้อมูลให้คลิกเลือกกลับมาท่ี Tab สรุปการจบ 

 
 

 



15 
 

การบันทึกการจบนักเรียน 
19. งานทะเบียนนักเรียน เลือกเมนู 2.ทะเบียนนักเรียน > 3.ตรวจสอบการจบหลักสูตร 

 
 

20. เลือก Tab สรุปการจบ > ดับเบิลคลิกนักเรียนที่ต้องการแจ้งจบ > คลิกท่ีปุ่ม ตรวจสอบการจบปี 
2559 (ปี พ.ศ. จะเปลี่ยนไปตามปีที่แจ้งจบ) 
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21. ถ้านักเรียนพร้อมจบการศึกษา จะปรากฏหน้าต่าง ยืนยันแจ้งจบ เลือก  

 
 

22. โปรแกรมจะให้ใส่ 
เลข ปพ.1 ชุดที่ / เลขที่ (ถ้าไม่ใส่ตอนแจ้งจบสามารถไปใส่ได้ที่ประวัตินักเรียนในภายหลังได)้ 
สำหรับ วุฒิบัตรเลขที่ ยังไม่ต้องใส่ ให้โปรแกรมสร้างให้เมื่อแจ้งจบแล้วทุกคน 
ใส่วันอนุมัติจบ วันออก  
สาเหตุที่ออก (จบ ม.3 = จบการศึกษาภาคบังคับ , จบ ม.6 = จบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน) 

 
 
 



17 
 

23. เมื่อเรียบร้อยแล้วให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

24. ต้องบันทึกการจบนักเรียนคนต่อไป ให้เลือกนักเรียน > ตรวจสอบการจบปี 2559 
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25. จะปรากฏหน้าต่าง ยืนยันแจ้งจบ เลือก  

 
 

26. ตรวจสอบข้อมูลการแจ้งจบ จะถูกนำมาจากนักเรียนคนก่อนหน้านี้ ยกเว้นเลขท่ี ปพ.1 โปรแกรมจะ 
+1 เลขที่ให้อัติโนมัติ ยืนยันแจ้งจบ เลือกปุ่ม  
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27. ถ้าออกจากโปรแกรม แล้วต้องการกลับมาแจ้งจบใหม่ เมื่อเข้ามาที่หน้าแจ้งจบ รายชื่อนักเรียนที่เคย
แจ้งจบไปแล้วจะไม่ปรากฎให้เห็น ถ้าต้องการให้รายชื่อนักเรียนที่ได้แจ้งจบไปแล้วปรากฏให้เห็นให้

คลิกเลือกท่ีปุ่ม   

 
 

28. โปรแกรมจะแสดงรายชื่อนักเรียนที่ได้แจ้งจบไว้แล้ว เป็นสีแดง 
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29. เมื่อบันทึกการจบนักเรียนถึงคนสุดท้ายในรุ่นวันนั้น ให้เรียงเลขประกาศนียบัตร โดยเลือกที่ปุ่ม 

 
 

 
  
 ให้เรียงตามเลขประจำตัว เลือก  
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 โปรแกรมจะเริ่มเรียงตั้งแต่หมายเลข 1 ให้เลือก  

 
 
โปรแกรมจะยืนยันการเรียงเลขประกาศ จบวันที่ xx/xx/xxxx จำนวนกี่ระเบียน เลือก  
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ตรวจสอบการเรียงเลขประกาศนียบัตร เลือก  

 
 
โปรแกรมจะแสดงตารางข้อมูลให้ตรวจสอบ 
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30. ถ้าไม่ได้เรียงเลขประกาศนียบัตร สามารถย้อนกลับมาเรียงใหม่ได้ในภายหลัง โดยให้ใส่วันอนุมัติจบ 
แล้ว คลิกเลือกที่ปุ่ม  แล้วดำเนินการตามขั้นตอนการเรียงเลข
ประกาศนียบัตร 
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การโอนคะแนน O-Net 
31. ดาวน์โหลดไฟล์ Excel จาก สทศ. แล้วให้สำเนามาวางที่ C:\Student2551_V3 
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32. ให้เปิดไฟล์ Excel ขึ้นมาให้ตรวจสอบ 
นักเรียนคนที่ 1 และนักเรียนคนสุดท้าย อยู่ที่บรรทัดที่เท่าไหร่ 
ตรวจสอบเลขประจำตัวประชาชนอยู่ที่คอลัมน์ใด ตัวอย่าง C 
ตรวจสอบคะแนนแต่ละวิชาอยู่ที่คอลัมน์ใด ตัวอย่าง ภาษาไทย E , คณิตศาสตร์ F , … 
ตรวจสอบระดับผลการทดสอบแต่ละวิชาอยู่ที่คอลัมน์ใด ตัวอย่าง ภาษาไทย I , คณิตศาสตร์ J , … 
ตรวจสอบร้อยละ 30 ผลการทดสอบ O-Net อยู่ที่คอลัมน์ใด ตัวอย่าง M 
หมายเหตุ ถ้านักเรียนขาดสอบจะมีคะแนนเป็น – ให้ลบ – ออกให้หมดก่อนที่จะโอนคะแนน O-Net 
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33. ที่งานวัดผลรวม 

 
 

34. เลือกเมนู 2.ระเบียนผลการเรียน > 6.บันทึกคะแนน O-Net 
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35. ถ้าต้องการบันทึกคะแนน O-Net ด้วยตนเอง ให้ดับเบิลคลิกท่ีชื่อกลุ่มสาระด้านบน 

ต้องการโอนคะแนนจากไฟล์ Excel ให้เลือกที่ปุ่ม  

 
 

36. จะปรากฏหน้าต่างการกำหนดค่ารายการโอน 
ชื่อแฟ้มข้อมูลให้ตรวจสอบให้ตรงกับแฟ้มของ สทศ. ในหน้าต่างนี้นามสกุลไฟล์ .XLSX ห้ามลบออก 
ตรวจสอบคอลัมน์ต่าง ๆให้ตรงกับไฟล์ Excel ถ้าวิชาใดท่ีไม่มีการสอบให้ใส่ Z (หรือคอลัมน์ใดก็ได้ที่
ไม่มีข้อมูล) 
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37. เมื่อเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ เริ่มต้น เมื่อโอนเรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าต่างรายงานข้อผิดพลาด ให้
เลือก OK 
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38. ห้ามคำนวณคะแนน GPA : O-Net 70 : 30% ถ้าต้องการบันทึกข้อมูลให้เลือกท่ีปุ่ม  ยนืยัน
การบันทึกเลือก OK โปรแกรมจะปิดหน้าต่างนี้ออกไป 

 
 

39. สำหรับคะแนน O-Net 30% ให้ลบออก โดยดับเบิลคลิกท่ีปุ่ม O-Net แล้วลบข้อมูลออกด้วยตนเอง 

ให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ีปุ่ม  และยืนยันการจัดเก็บข้อมูล 
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40. ถ้ามีการคำนวณ GPAX : O-Net 70 : 30% ไปแล้วด้วยโปรแกรม Secondary’56 ต้องใช้ 

โปรแกรม delgpa70.exe สำหรับการลบผลการคำนวณ GPAX : O-Net ออก 
ดาวน์โหลดไฟล์ โปรแกรม delgpa70.exe ได้ที่ 
http://122.154.174.36/secondary56/01U%20Secondary'56PlusUpdate_02-04-2566/  

 
 
ไฟล์ delgpa70.exe ให้สำเนามาวางที่ C:\Student2551_V3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://122.154.174.36/secondary56/01U%20Secondary'56PlusUpdate_02-04-2566/
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41. Dเปิดโปรแกรม delgpa70 ให้ดับเบิลคลิกท่ีไฟล์ delgpa70.exe 

 
 

42. ต้องการลบผลการประเมิน GPAX : O-Net 70 : 30% เลือก OK 
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43. ยืนยันการลบ เลือก OK 

 
 

44.  ยืนยันการลบ ม.3 เลือก OK 
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45. ยืนยันการลบ ม.6 เลือก OK 

 
 

46. ตรวจสอบ เลือก OK 
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47. เข้าหน้างต่างการโอน O-Net ตรวจสอบผลการลบ 

 
 

48. ตรวจสอบการพิมพ์ ปพ.1 
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ถ้ามีปัญหาหรือข้อสงสัยการใช้งานโปรแกรม Secondary’56Plus ติดต่อไดท้ี่ 

นายวิศิษฐศักดิ์  แสงพรหมศรี 
Tel : 081-935-6100 
e-mail : Gpa2544@gmail.com 
Line ID : Skr14d 

นายพิธพงศ์  ยิ้มเปรม 
Tel : 089-6461498 
e-mail : pitapongsoft@gmail.com 
Line ID : pitapong.yim 

นายยวน  ช้างใหญ่ 
Tel : 092-9352954 , 081-6651657 
e-mail : changyaisoft@gmail.com 
Line ID : changyaisoft 

 

หรือสอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ phothasoft@gmail.com line id : phothasoft 

 


