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การบันทึกนักเรียนเข้าใหม่ 
 การบันทึกนักเรียนเข้าใหม่ ต้องบันทึกข้อมูลเข้าในสถานะชั้นปีที่ 1 

1. เลือกเมนู 1.งานทะเบียน > 2.ระเบียนประวัตินักเรียน 

 
 

2. จะปรากฏหน้าต่าง ระเบียนประวัติ ต้องการเพ่ิมนักเรียนให้เลือกที่  
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3. ใส่เลขประจ าตัวนักเรียน (5 หลัก) ถ้ามี 4 หลัก ให้ใส่ 0 ข้างหน้าให้ครบ 5 หลัก 

 
 

4. ที่ Tab ประวัติทั่วไป ใส่ข้อมูลนักเรียน ควรใส่ให้ครบถ้วน ใส่ห้อง ส าหรับเลขท่ีสามารถให้โปรแกรม
สร้างข้ึนมาได้ 
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5. Tab การศึกษา ใส่ข้อมูลที่จ าเป็นในการใช้งานทะเบียน 

 
 

6. Tab ที่อยู ่ใส่ข้อมูลที่จ าเป็นในการใช้งานทะเบียน 
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7. Tab ผู้ปกครอง ใส่ข้อมูล บิดา มารดา ส าหรับผู้ปกครอง ถ้าเป็นบิดา หรือมารดา ให้เลือกท่ี 

 

 
 

8. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้บันทึกข้อมูลที่  
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9. ถ้าต้องการบันทึกข้อมูลนักเรียนคนถัดไป ควรเลือกกลับมาที่ Tab ประวัติทั่วไป 

 
 

10. ต้องการเพิม่นักเรียนคนต่อไปให้เลือกที่  
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11. ใส่เลขประจ าตัวนักเรียน (5 หลัก) 

 
 

12. ใส่ข้อมูลนักเรียนให้ครบถ้วนแล้วบันทึกข้อมูลที ่  
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13. เมื่อบันทึกนักเรียนครบทุกคนแล้วในชั้นนี้แล้ว ให้เรียง เลขท่ี โดยเลือกท่ี  

 
 

14. ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลนักเรียน สามารถเลือกนักเรียนได้จาก เลขประจ าตัว หรือ ปุ่มเลื่อนระเบียน 
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15. เมื่อเลือกนักเรียนคนที่ต้องการแก้ไขข้อมูลได้แล้ว ให้เลือกท่ี  เพ่ือขอแก้ไขข้อมูลนักเรียน 

 
 

16. เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกข้อมูลที่  
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17. ถ้าต้องการตรวจสอบรายชื่อแบบตารางให้เลือกท่ี  

 
 

18. จะปรากฏตารางข้อมูลให้ตรวจสอบ ถ้าต้องออกจากหน้าต่างนี้ให้เลือกที่  
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19. ถ้าต้องการพิมพ์รายชื่อนักเรียนออกมาทางเครื่องพิมพ์ ให้เลือกที่  

 
 

20. โปรแกรมจะให้เลือกห้อง แล้วคลิกเลือกท่ี  
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21. หน้าต่าง Print Preview ถ้าต้องการพิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์ ให้เลือกท่ี  หรือต้องการออกจาก

หน้าต่าง Print Preview ให้เลือกที่  

 
 

22. ต้องการออกจากหน้างต่าง ระเบียนประวัติ ให้เลือกท่ี  
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ถ้ามีปัญหาหรือข้อสงสัยการใช้งานโปรแกรม Students2551Junior ติดต่อได้ที ่

นายวิศิษฐศักดิ์  แสงพรหมศรี 
Tel : 089-009-3515  
e-mail : Gpa2544@gmail.com 
Line ID : Skr14d 

นายพิธพงศ์  ยิ้มเปรม 
Tel : 089-6461498 
e-mail : pitapongsoft@gmail.com 
Line ID : pitapong.yim 

นายยวน  ช้างใหญ่ 
Tel : 081-6651657 , 092-9352954 
e-mail : changyaisoft@gmail.com 
Line ID : yuon2508 
           : changyaisoft 

หรือสอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ phothasoft@gmail.com line id : phothasoft 

 
 
 


