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การบันทึกข้อมูลบุคลากรครู 
 การบันทึกข้อมูลบุคลากรครู สามารถบันทึกได้ที่นักเรียนระดับชั้นใดก็ได้ ปีการศึกษาใดก็ได้  
ให้บันข้อมูลบุคลากรครูเพียงครั้งเดียว สามารถน าข้อมูลบุคลากรครูไปใช้กับนักเรียนได้ทุกรุ่น 

1. เลือกเมนู 4.งานสนับสนุน > 1.บุคลากรครู 

 
 

2. ถ้าเป็นการบันทึกข้อมูลบุคลากรครูครั้งแรก จะปรากฏหน้าต่าง ยังไม่มีระเบียนบุคลากรครูให้
ด าเนินการ ให้เลือก  
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3. จะปรากฏหน้าต่าง ตรวจสอบประวัติ ต้องการเพ่ิมบุคลากรครู ให้เลือกที่  

 
 

4. หน้าต่างครูคนใหม่ ให้ใส่รหัสอาจารย์ (ตัวเลข 3 หลัก) หลักที่ 1 = กลุ่มสาระ หลักท่ี 2-3 = ล าดับ
ในกลุ่มสาระ ตัวอย่างเช่น รหัสอาจารย์ 101 = ครูกลุ่มสาระภาษาไทยคนที่ 01 

 
รหัสอาจารย์หลักท่ี 1  1 = กลุ่มสาระภาษาไทย  2 = คณิตศาสตร์ 
   3 = วิทยาศาสตร์   4 = สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
   5 = สุขศึกษาและพละศึกษา 6 = ศิลปะ 
   7 = การงานอาชีพและเทคโนโลย ี 8 = ภาษาต่างประเทศ 
   9 = กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 0 = นานาสาระ 
หมายเหตุ ครู 1 คนจะมีรหัสอาจารย์เพียง 1 รหัสเท่านั้น แต่สามารถน าไปลงทะเบียนสอนใน 
     รายวิชากลุ่มสาระอ่ืน ๆ ได้ 
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5. เมื่อใส่ข้อมูลประวัติครูเรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลที่  

 
 

6. จะกลับมาที่หน้าต่าง ตรวจสอบประวัติ 
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7. ต้องการเพิ่มข้อมูลบุคลากรครู คนต่อไปให้เลือกท่ี  

 
 

8. ใส่รหัสอาจารย์ ข้อมูลประวัติ เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกข้อมูลที่  
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9. ต้องการแก้ไขข้อมูลครู ให้เลือกบุคลากรครูได้จาก รหัสอาจารย์ หรือ  

ปุ่มเลื่อนระเบียน  

 
 

10. ต้องการแก้ไขข้อมูลประวัติให้เลือกที่  
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11. จะเข้ามาที่หน้าต่างปรับปรุงประวัติ เพ่ือแก้ไขข้อมูลครู 

 
 

12. เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้วให้บันทึกได้ที่  
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13. ต้องการลบข้อมูลบุคลากรครูออก ให้เลือกครูคนที่ต้องการลบ แล้วเลือกที่  

 
 

14. จะปรากฏหน้าต่าง ยืนยันการลบข้อมูลครู ให้เลือก  

 
 
ข้อแนะน า ข้อมูลบุคลากรครูเมื่อบันทึกและน าไปใช้ในการลงทะเบียนให้นักเรียนแล้วไม่ควรลบออก 
ถ้าครูไม่ได้ปฏิบัติงานที่โรงเรียนแล้ว ให้ใช้วิธีการเปลี่ยนสถานะ “ไม่ได้ปฏิบัติงาน” 
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15. ถ้าต้องการพิมพ์รายงานออกทางเครื่องพิมพ์ ให้เลือกที่  

 
 

16. จะปรากฏหน้าต่าง Print Preview พิมพ์รายงานออกทางเครื่องพิมพ์ให้เลือก   

หรือถ้าต้องการออกจากหน้าต่าง Print Preview ให้เลือกที่  
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17. ในการน าข้อมูลครูไปใช้ในการลงทะเบียนให้กับนักเรียนระดับชั้นใด ให้ส่งออกแฟ้มครูไประดับชั้น
ปัจจุบันก่อน โดยเลือกท่ี   

 
 

18. จะปรากฏหน้าต่างบันทึกข้อมูลเพิ่มจากแฟ้มระเบียนครู... เลือก  
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19. ต้องการออกจากหน้าต่างข้อมูลบุคลากรครู ให้เลือกท่ี  
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ถ้ามีปัญหาหรือข้อสงสัยการใช้งานโปรแกรม Students2551Junior ติดต่อได้ที ่

นายวิศิษฐศักดิ์  แสงพรหมศรี 
Tel : 089-009-3515  
e-mail : Gpa2544@gmail.com 
Line ID : Skr14d 

นายพิธพงศ์  ยิ้มเปรม 
Tel : 089-6461498 
e-mail : pitapongsoft@gmail.com 
Line ID : pitapong.yim 

นายยวน  ช้างใหญ่ 
Tel : 081-6651657 , 092-9352954 
e-mail : changyaisoft@gmail.com 
Line ID : yuon2508 
           : changyaisoft 

หรือสอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ phothasoft@gmail.com line id : phothasoft 

 


