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 การจัดการเรือ่งสถานภาพนักเรียน 
กรณี ลาออก/เรียนใหม่/ลบทิ้ง 

เป็นการจัดการสถานภาพนักเรียน กรณีนักเรียนลาออก หรือลาออกแล้วกลับเข้ามาเรียนใหม่ 
หรือกรณีบันทึกข้อมูลไม่ถูกต้อง ต้องการลบนักเรียนทิ้ง 

1. ที่งานทะเบียน เมนู 2.ทะเบียนนักเรียน > 2.สถานภาพนักเรียน > 1.ลาออก/เรียนใหม่/ลบทิ้ง 

 
 

2. กรณีนักเรียนลาออก ให้เลือกนักเรียนที่ต้องการลาออก 
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3. ต้องการเปลี่ยนสถานะนักเรียนลาออก ให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

4. จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูลลาออก ให้เลือก  
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5. โปรแกรมจะให้ใส่ข้อมูลประกอบการลาออกของนักเรียน เมื่อเรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ี

ปุ่ม   

 
 

6. จะกลับมาที่หน้าต่างสถานภาพนักเรียนอีกครั้ง ถ้าต้องการบันทึกการลาออกต่อ ให้เลือกนักเรียนคน
ต่อไป...... 
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7. กรณีบันทึกข้อมูลไม่ถูกต้อง ต้องการลบนักเรียนทิ้ง เมื่อเปลี่ยนสถานะนักเรียนเป็น ออก แล้ว ให้
เลือกที่ปุ่ม  

 
 

8. จะปรากฏ ให้ยืนยันการลบข้อมูลนักเรียน ถ้าต้องการลบ ให้เลือก  
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9. จะปรากฏหน้าต่างให้ตรวจสอบอีกครั้ง เพื่อให้ยืนยันการลบข้อมูล ถ้ายืนยันให้เลือก  

 
 

10. โปรแกรมจะรายงานผลการลบข้อมูล เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก  
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11. กรณีลาออกไป แล้วกลับเข้ามาเรียนใหม่ ให้เลือกนักเรียนคนที่ต้องการเปลี่ยนสถานะจาก ออก > 
เรียน 

 
 

12. เมื่อเลือกนักเรียนได้แล้ว ให้เลือกท่ีปุ่ม  
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13. จะปรากฏหน้าต่างเตือนให้บันทึกข้อมูลการเข้าเรียนใหม่ ให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

14. ให้ใส่ข้อมูล ห้อง เลขท่ี เมื่อเรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลโดยเลือกท่ีปุ่ม  
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15. จะกลับมาที่หน้าต่างสถานภาพนักเรียน 

 
 

16. กรณีที่สถานะระเบียน ของนักเรียนไม่ใช้งาน สามารถเปลี่ยนสถานะระเบียนกลับมา ใช้งานได้ เมื่อ
เปลี่ยนเรียบร้อยแล้วให้เลือกที่ปุ่ม    เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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กรณ ีแขวนลอย/พักการเรียน/เรียนซ้้า 
ใช้ส าหรับกรณีที่ต้องการเปลี่ยนสถานะนักเรียนให้เป็น แขวนลอย พักการเรียน หรือเรียนซ้ า 

1. ที่งานทะเบียน เมนู 2.ทะเบียนนักเรียน > 2.สถานภาพนักเรียน > 2.แขวนลอย/พัก/เรียนซ้ า 

 
 

2. ที่หน้าต่าง แขวนลอย/พัก/เรียนซ้ า ให้เลือกนักเรียนที่ต้องการเปลี่ยนสถานะ  

 
 เลือกสถานะนักเรียนที่ต้องการเปลี่ยน  
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3. ตัวอย่าง ต้องการเปลี่ยนสถานะนักเรียนเป็น เรียนซ้้า เมื่อเลือกนักเรียนเรียบร้อยแล้ว ให้เลือกท่ีปุ่ม 

 

 
 

4. จะปรากฏหน้าต่างตรวจสอบยืนยันความแน่ใจ ถ้าตกลงเปลี่ยนสถานะให้เลือกท่ี  
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5. จะกลับมาที่หน้าต่าง แขวนลอย/พัก/เรียนซ้ า ถ้าต้องการออกจากหน้าต่างให้เลือกที่   
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กรณี ย้ายระเบียนซ้้าช้ัน 
การย้ายระเบียนซ้ าชั้นเป็นกรณีนักเรียนตกหรือเรียนซ้ าชั้น ยกตัวอย่างเช่น นักเรียนชั้น

มัธยมศึกษาปีที่ 1 ปีการศึกษา 2557 ไม่ได้ขึ้นชั้นมาเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2 ปีการศึกษา 2558 ต้อง
กลับไปเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ปีการศึกษา 2558 
ข้อแนะน้า ก่อนท าการย้ายระเบียนซ้ าชั้นต้องตรวจสอบ ข้อมูลรายวิชา และข้อมูลครูระหว่างปี
การศึกษา 2557 และ 2558 ต้องตรงกัน 

1. เปลี่ยนสถานะนักเรียนให้เป็น เรียนซ้้า ที่ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ปีการศึกษา 2557  ต้องการ
เปลี่ยนสถานะนักเรียนเป็น เรียนซ้้า เมื่อเลือกนักเรียนเรียบร้อยแล้ว ให้เลือกที่ปุ่ม  

 
 

2. ยืนยันการเปลี่ยนสถานะ เรียนซ้ า ให้เลือก   
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3. ต้องการย้ายระเบียนซ้ าชั้นนักเรียน ที่งานทะเบียน เมนู 2.ทะเบียนนักเรียน > 2.สถานภาพนักเรียน > 
4.ย้ายระเบียนซ้ าชั้น 

 
 

4. จะปรากฏหน้าต่างให้ใส่ Password 

 
 
ให้ใส่ Password = รหัสโรงเรยีน (10 หลัก) พิมพ์จากข้างหลังไปข้างหน้า แล้วเลือก  
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5. จะปรากฏหน้าต่างย้ายระเบียนประวัติซ้ าชั้น ให้ใส่เลขประจ าตัวนักเรียน แล้วกด Enter 

 
 

6. ข้อมูลนักเรียนคนที่จะย้ายซ้ าชั้นจะปรากฏขึ้นมา ให้ตรวจสอบว่าจะย้ายไปอยู่ระดับชั้นใด 

 
 

7. เมือ่ตรวจสอบระดับชั้นที่จะย้ายไปถูกต้อง ให้ใส่ รหัสผ่าน (วัน เดือน ปีเกิดนักเรียน) แล้วเลือกที่ปุ่ม 
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8. จะปรากฏหน้าต่างให้ตรวจสอบและยืนยันการย้ายระเบียนซ้ าชั้น ให้เลือก  

 
 

9. เมื่อข้อมูลตรวจสอบถูกต้องแล้วต้องการย้ายระเบียนแน่นอน ให้เลือกที่ปุ่ม  

 
 

10. จะปรากฏหน้าต่างให้ยืนยันการย้ายระเบียนซ้ าชั้น ให้เลือก  
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11. โปรแกรมจะตรวจสอบรายวิชา ถ้าวิชาไหนย้ายไม่ได้จะแจ้งขึ้นมาให้ตรวจสอบ ให้เลือก   

 
 

12. โปรแกรมจะตรวจสอบครู ถ้าครูคนไหนย้ายไม่ได้จะแจ้งขึ้นมาให้ตรวจสอบ ให้เลือก  

 
 

13. โปรแกรมจะรายงานสรุปข้อผิดพลาด ถ้ายืนยันโอนระเบียนซ้ าชั้นแน่นอน เลือก  
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14. ต้องการย้ายระเบียนซ้ าชั้นแน่นอน ยืนยันให้เลือก  

 
 

15. เมื่อย้ายระเบียนซ้ าชั้นเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก  

 
 

16. ต้องการออกจากหน้าต่าง ย้ายระเบียนซ้ าชั้น ให้เลือกท่ี   
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17. เมื่อย้ายระเบียนซ้ าชั้นเรียบร้อยแล้ว ให้เข้าไปตรวจสอบข้อมูล (ในตัวอย่างเข้าไปที่ชั้นมัธยมศึกษาปี่ที่ 
1 ปีการศึกษา 2558) ตรวจสอบประวัติ รายวิชา และผลการเรียน ถ้ามาไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง ให้
แก้ไขหรือลงเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน 
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กรณี ลบระเบียน(ขยะ)แบบ 
การลบข้อมูลนักเรียนปกติจะใช้เมนู ลาออก แล้วลบทิ้ง แต่เนื่องการบันทึกข้อมูลหรือการท างาน
บางอย่างที่ไม่ถูกต้อง เมื่อลบข้อมูลออก หรือบันทึกข้อมูลนักเรียนเข้าแล้วไม่สามารถลบออกได้ด้วย
วิธีการปกติ ท าให้ข้อมูลนักเรียนค้างอยู่ในโปรแกรม 

1. ที่งานทะเบียน เมนู 2.ทะเบียนนักเรียน > 2.สถานภาพนักเรียน > 5.ลบระเบียน(ขยะ)แบบด่วน 

 
  
 จะปรากฏหน้าต่างให้ใส่ Password 

  
 

ให้ใส่ Password = รหัสโรงเรยีน (10 หลัก) พิมพ์จากข้างหลังไปข้างหน้า แล้วเลือก  
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2. จะปรากฏหนา้ต่าง ลบระเบียนประวติันกัเรียนทิ้ง 

 
 

3. ให้ใส่เลขประจ าตัวนักเรียน แล้วกด Enter 

 
 

4. จะปรากฏข้อมูลนักเรียนที่จะลบทิ้ง ถ้านักเรียนเรียนทั้งระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น และตอนปลาย 
ในโรงเรียนต้องตรวจสอบให้ดีว่าจะลบออกจากระดับชั้นไหน ถ้าเรียบร้อยแล้วให้ใส่รหัสผ่าน(วัน เดือน 
ปีเกิด) แล้วเลือกท่ี   
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5. จะปรากฏหน้าต่างให้ตรวจสอบ ถ้ายืนยันจะลบให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

6. ปุ่มลบจะปรากฏขึ้นมา ถ้ายืนยันต้องการลบแน่นอน ให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

7. จะปรากฏหน้าต่างให้ยืนยันก่อนลบข้อมูล ถ้ายืนยันลบแน่นอน ให้เลือกท่ีปุ่ม  
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8. จะปรากฏหน้าต่างให้ตรวจสอบข้อมูลก่อนลบอีกครั้ง ถ้ายืนยันการลบให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

9. โปรแกรมจะด าเนินการลบข้อมูล เมื่อเรียบร้อยแล้วจะรายงานผลการลบ ให้เลือก  

 
 

10. ถ้าต้องการออกจากหน้าต่าง ลบระเบียนประวัตนักเรียนทิ้ง ให้เลือกท่ี  
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กรณ ีนักเรียนเก่าข้อมูลค้างอยู่ในแฟ้มทะเบียนกลาง 
ถ้านักเรียนเก่า ตั้งแต่ปีการศึกษา 2553 ลงไปกลับเข้ามาเรียนจะไม่สามารถบันทึกประวัติ

นักเรียนเข้าได้ (จะเป็นเฉพาะกรณีท่ีโรงเรียนได้ใช้โปรแกรม Students2551 มาตั้งแต่รุ่นแรกๆ
เท่านั้น) หรืออาจจะมีแฟ้มข้อมูลนักเรียนที่ค้างอยู่ในแฟ้มกลาง ให้ลบออก 

1. ที่งานทะเบียน เมนู 1.แฟ้มข้อมูล > 5.เครื่องมือ > 4.ปรับแฟ้มทะเบียนโรงเรียน > 1.แฟ้มทะเบียน
รวม -> แฟ้มนักเรียน 

 
 

2. จะปรากฏหน้าต่างตรวจสอบระเบียนทะเบียนโรงเรียนกับระเบียนนักเรียน 
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3. ให้ใส่หมายเลขทะเบียนที่ต้องการลบ จากหมายเลข ถึงหมายเลข แล้วเลือกที่ปุ่ม  

 
 

4. จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการลบสถานะนักเรียน ถ้ายืนยันการลบให้เลือก  

 
 

5. โปรแกรมจะรายงานผลการยกเลิกระเบียนนักเรียน ให้เลือก  

 
 

6. ต้องการออกจาหน้าต่าง ตรวจสอบระเบียนทะเบียนโรงเรียนกับระเบียนนักเรียน ให้เลือก  
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การ Repair Database (กระชับและซ่อมแซมฐานข้อมูล) 
ในกรณีที่ฐานข้อมูลมีปัญหา ไม่สามารถท างานบางอย่างได้ หรือการแก้ไข บันทึกข้อไม่ส าเร็จ ให้ท า
การ Repair Database  
ก่อนที่จะท าการ Repair Database ควรจะส ารองฐานข้อมูล dbofamporn ไว้ก่อน 
1. เปลี่ยนระดับชั้นให้ตรงกับชั้นปีที่ต้องการ Repair Database 

 
 

2. ที่งานทะเบียน เลือกเมนู 5.อเนกประสงค์ > 3.อรรถประโยชน์ > 9.RepairDatabase 
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3. จะปรากฏหน้าต่าง Repair And Edit Databases  

ต้องการ Repair Database ให้เลือกท่ีปุ่ม  

 
 

4. หน้าต่าง Password Require? 
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5. ให้พิมพ์รหัสโรงเรียนตามท่ีปรากฏด้านบน โดยพิมพ์ [ ] ลงไปด้วย แล้วเลือก  

 
 

6. จะปรากฏหน้าต่าง Compact and Repair Databases ยนืยันการกระชับและซ่อมแซม
ฐานข้อมูล ให้เลือกท่ี  

 
 

7. โปรแกรมจะเริ่มกระชับและซ่อมแซมฐานข้อมูล และจะส ารองไฟล์เดิมไว้ก่อน โดยมีนามสกุลเป็น 
.A.BAK  ให้เลือก  
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8. ถ้าต้องการแก้ไขตารางตรงให้เลือกที่  

 
 

9. ให้พิมพ์รหัสโรงเรียนตามท่ีปรากฏด้านบน โดยพิมพ์ [ ] ลงไปด้วย แล้วเลือก  
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10. จะปรากฏหน้าต่างแก้ไขข้อมูลในตาราง ในเริ่มต้นนี้จะให้แก้ไขได้เฉพาะตารางรายชื่ออ าเภอก่อน 
ในอนาคตจะเพ่ิมตารางที่จะสามารถแก้ไขข้อมูลโดยตรงในตารางอ่ืนๆได้อีก 

 
 

11. ต้องการออกจากหน้าต่างการแก้ไขข้อมูลในตาราง ให้เลือกที่  
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12. ต้องการออกจากหน้าต่าง Repair And Edit Databases ให้เลือกที่  โปรแกรม 
Secondary’56++ จะปิดออกไป แล้วให้เข้าโปรแกรมเข้าใช้งานใหม่อีกครั้ง 
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ถ้ามีปัญหาหรือข้อสงสัยการใช้งานโปรแกรม Secondary’56Plus ติดต่อได้ที่ 

นายวิศิษฐศักดิ์  แสงพรหมศรี 
Tel : 081-935-6100 
e-mail : Gpa2544@gmail.com 
Line ID : Skr14d 

นายพิธพงศ์  ยิ้มเปรม 
Tel : 089-6461498 
e-mail : pitapongsoft@gmail.com 
Line ID : pitapong.yim 

นายยวน  ช้างใหญ่ 
Tel : 092-9352954 , 081-6651657 
e-mail : changyaisoft@gmail.com 
Line ID : changyaisoft 

 

หรือสอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ phothasoft@gmail.com line id : phothasoft 

 


